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Die Berufsförderungswerke im Norden

Vorbereitungslehrgang 
für verwaltendende         
Berufe

13 Wochen

Mehr Infos



Ziel unseres 13-wöchigen Vorbereitungslehrgangs ist 
die erfolgreiche Vorbereitung auf eine Umschulung 
in verwaltenden Berufen. Ein individueller Einstieg ist 
jederzeit möglich. Die Inhalte umfassen den sprachlich-
kommunikativen sowie den mathematisch-betriebswirt-
schaftlichen Bereich. Darüber hinaus werden Themen 
wie EDV-Grundlagen, Datenschutz, Aufbau und Struktur 
von Behörden, der Umgang mit Gesetzestexten sowie 
die Aktenführung vermittelt. Ergänzt wird der Lehrgang 
durch ein individuelles Bewerbungstraining und eine zwei-
wöchige betriebliche Phase zur Orientierung im neuen 
Berufsbild.

Vorbereitungslehrgang
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13 Wochen inkl. zweiwöchiger betrieblicher Phase

Bildungsgutschein

Haben Sie Fragen?

bfw-badpyrmont@inn-tegrativ.de

Tel. 05281 601-141


